Руководство пользователя к программе

«Уведомление о включении в реестр медицинских организаций,

осуществляющих деятельность в сфере ОМС». 

Программа запускается файлом UvedOMS.exe.

Программа предназначена для формирования и печати уведомления о включении в реестр медицинских организаций, осуществляющих деятельность в сфере ОМС в соответствии с утвержденными Министерством здравоохранения России Правилами обязательного медицинского страхования.

Программа позволяет выгрузить в электронном виде внесенные сведения для направления в ТФОМС.

Сведения о медицинской организации.
[image: image1.png]BeAowcraeHHan npuHaANEXHOCT:.

- —— =

BES

1
12
14
15
18
17,
18
19
@
2
2

VI Goravesvom ssacri & a6n sapas cabweorrd

Mursicrepeteo sapasoorparerys PP
MusicrepcTeo o6pasoeanysa u Hayw PP
Musicrepereo oopors PP

Musicrepcreo swutpens aen P>

P enepaoHas CAKGS UCTOMHEHA HaK a3
Penepansnan cngka GesonachocT PP
PenepansHoe ek Soorus aremToTe0
TTpONy GEREPAHEI MUHCTEPCTE BeAOMETE
Heracyiap. yipexa. sapasoorpan. 0AD "PKL"
(OiuecTBeHHbIE 1 PETUT Me OpT a3
Wi

MusicrepeTeo Tpuna 1 couansho saure: PP
(Opransi MeCTH CaMOUTP. & C9pe oHpaH.AIP.
Mursawnansrsie parione:

Foponciue okpura

Murs0 P 1o neam e 060porspes. cHr-
MusicrepeTeo uocTparei ge FEP
Penepansroe arenTcreo crew crpouTencTea




Основное окно программы выглядит следующим образом (рис.1):







Рис. 1

В верхней части основного окна необходимо заполнить следующие данные о медицинской организации: ОГРН; полное и краткое наименование (по ЕГРЮЛ); КПП; ИНН; фамилию, имя, отчество, телефон, факс руководителя; адрес электронной почты.     

Для индивидуального предпринимателя, занимающегося частной медицинской практикой, полное и краткое наименование медицинской организации не указывается, а вместо данных о руководителе вносятся данные индивидуального предпринимателя.

Ведомственная принадлежность и организационно-правовая форма выбираются из справочников, вызываемых при нажатии кнопки с изображением синей книги справа от полей ввода (Рис.2 и Рис.3). 

Нажатие кнопки с зеленой «галкой» или клавиши <Enter> подтверждает Ваш выбор, отмена выбора при нажатии кнопки с двумя красными линиями или кнопки закрытие окна.
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Рис.2 






Рис.3 

«Подчиненность» выбирается нажатием кнопки со стрелкой вниз, справа от поля ввода. 
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В нижней части основного окна предусмотрены таблицы для отображения сведений о разрешениях на медицинскую деятельность (лицензиях) и подразделениях. Изначально списки не заполнены (Рис.4). 
Рис.4

Сведения о лицензии.

Добавить данные о лицензии можно, выбрав в меню, расположенном в верхней строке экрана, пункт <Данные> подпункт <Добавить запись о лицензии>. 
Режим редактирования уже имеющейся записи о лицензиях включается двойным нажатием левой кнопки «мыши» на этой записи, либо с помощью подпункта меню <Редактировать запись о лицензии>. Если необходимо внести вторую запись по той же лицензии (например, для другого вида помощи) или (и) с тем же адресом, можно воспользоваться подпунктом меню <Дублировать запись о лицензии> (в этом случае во вновь созданную запись будут внесены адрес, номер и даты лицензии из записи, на которой стоит курсор в данный момент).
Окно редактирования данных о лицензиях показано на Рис.5. 
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Почтовый индекс, часть адреса, начиная с улицы, номер лицензии, даты ее действия, заносятся вручную. Территориальное образование, населенный пункт, вид помощи выбираются из справочников. Населенный пункт необходимо выбирать после выбора территориального образования (список выводится только по пунктам, относящимся к выбранному территориальному образованию). 
В списке работ (услуг) надо пометить знаком «*» те работы, которые разрешены согласно данной лицензии для указанного вида медицинской помощи.
Пометка и снятие ее осуществляется двойным нажатием левой кнопки «мыши» или нажатием клавиши <Пробел>. 

Для завершения редактирование надо нажать кнопку <Записать> внизу окна для сохранения данных или <Отменить> - для отмены внесенных изменений.

Рис.5

Сведения о подразделениях.
В программе реализована возможность внесения данных о структурных ПОДРАЗДЕЛЕНИЯХ и контроля соответствия каждого подразделения по крайней мере одной из записей в сведениях о лицензиях. 
Список подразделений расположен под списком данных о лицензиях. 

Изначально он пуст. 

Для загрузки данных о подразделениях из регионального справочника (Справочника МИАЦ) воспользуйтесь пунктом меню <Данные> подпункт <Загрузить данные МИАЦ о ПОДРАЗДЕЛЕНИИ>.

 Добавить данные о подразделении можно, выбрав пункт меню <Данные> подпункт <Добавить запись о ПОДРАЗДЕЛЕНИИ>. 

Режим редактирования уже имеющейся записи о подразделении включается двойным нажатием левой кнопки «мыши» по этой записи, либо с помощью подпункта меню <Редактировать запись о ПОДРАЗДЕЛЕНИИ>. 

Есть возможность удаления: подпункт <Удалить запись о ПОДРАЗДЕЛЕНИИ>. 

Код (в соответствии с ФРМО), наименование, фамилия, имя руководителя, телефон подразделения обязательны к заполнению. 

Отчество руководителя не заполняется только при отсутствии оного в документе, удостоверяющем личность. 

В случае отсутствия руководителя структурного подразделения заполняются данные о руководителе медицинской организации.
Код МИАЦ и адрес из регионального справочника, приводятся для справки.

Требование к формату номера телефона: 

"8-" + код города(компании) (3-5 цифр) + «-» + номер (5-7 цифр) 

например, 8-905-1234567 или 8-4922-123456.

После заполнения списка Подразделений необходимо привести в соответствие каждой записи из сведений о лицензиях подразделения. 
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Для этого необходимо войти в режим редактирования каждой записи из списка лицензий. Под списком выполняемых работ появится список подразделений (Рис.6). 

Отметьте двойным нажатием левой кнопки «мыши» или нажатием клавиши <Пробел> те подразделения, которые осуществляют указанный вид медицинской помощи, по указанному адресу и с указанной лицензией. 

Отмена выбора осуществляется также двойным нажатием левой кнопки «мыши» или нажатием клавиши <Пробел> на строке с выбранным подразделением.

Каждой записи в сведениях о лицензиях должно соответствовать по крайней мере одно подразделение.

Рис.6

Сведения о видах медицинской помощи и работах по подразделениям.
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Для каждой записи из списка подразделений, отображаемом в основном окне программы, необходимо выполнить выбор вида медицинской помощи и соответствующих работ из списков, с учетом сделанного ранее выбора для медицинской организации в целом. Действия выполняются в режиме редактирования записей из списка подразделений в окне программы, показанном на Рис.7.
Рис.7
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Для создания списка видов помощи и работ, выполняемых в подразделении, и его дополнения необходимо нажать кнопку с буквами «ab» над таблицей и выполнить выбор соответствующих записей из предоставленного списка. Пометка и снятие ее осуществляется двойным нажатием левой кнопки «мыши» или нажатием клавиши <Пробел>. Для завершения редактирование надо нажать кнопку <Записать> внизу окна для сохранения данных или <Отменить> - для отмены внесенных изменений (Рис.8).
Рис.8

Результатом является перечень видов помощи и работ для подразделения (Рис.9). 
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Рис.9
Печать Уведомления
После того, как все данные занесены в программу, можно распечатать уведомление (пункт меню <Уведомление> подпункт <Печать УВЕДОМЛЕНИЯ>, первый знак слева в верхней строке с изображением принтера позволит отправить документ на печать) или выгрузить его в Word (подпункт <Выгрузка в Word>).
Печать уведомления частного предпринимателя осуществляется с помощью подпункта <Печать УВЕДОМЛЕНИЯ для ИП>.

Для выхода из программы закройте ее основное окно, либо выберете пункт меню <Данные> подпункт <Выход>.
1. Уведомление возможно распечатать в двух видах – «УВЕДОМЛЕНИЕ о включении в реестр» и «УВЕДОМЛЕНИЕ об изменении сведений».

Реализована возможность удаления записей. (См. соответствующие пункты меню.)
2. В основном окне программы над сведениями о лицензиях можно задать параметры для печати. Указать год подачи Уведомления.
3. Сведения о лицензиях вынесены в Приложение к строке 13 (Таблица 13). 

Если данные при заполнении не умещаются в диалоговом окне (программа сохраняет предыдущие размеры), потяните мышью за правый нижний угол окна до исчезновения полосы скроллинга.
4. В программе выгружаются две Таблицы (14.1 и 14.2): "Приложение к строке 14 (лицензии)" и "Приложение к строке 14 (подразделения)". В Таблице 14.1 "Наименование лицензии" (где должен быть указан орган, выдавший лицензию) по умолчанию значение - "ДЗАВО". Можно изменить значение, предварительно выгрузив документ в Word.  

Выгрузка данных в ТФОМС
Для программной обработки данные выгружаются в электронном виде (пункт меню <Данные> подпункт <Выгрузить данные в ТФОМС>) – при этом в папке «ExportToFoms» будет создан архив с именем “L<ОГРН_MO> <дата>.zip” для отправки в ТФОМС.
При выгрузке данных для ТФОМС будет проверена полнота заполнения сведений о подразделениях и для всех ли троек "лицензия - адрес - вид помощи" проставлены подразделения и виды помощи для них. 
При неполных данных выгрузка не осуществляется.

